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1. PREMESSE 

Con determina a contrarre del 30 ottobre 2018 questa Amministrazione (denominata, in questa sede, 

Stazione appaltante o P.C.M.) ha deliberato di affidare il servizio di noleggio di collegamenti a uso 

fonia, analogici e digitali di tipo permanente e esclusivo, bidirezionali e trasparenti ai protocolli 

utilizzati dal cliente per assicurare i contatti fonici fra la Presidenza del Consiglio dei ministri, le sedi 

di P.C.M. e le altre amministrazioni pubbliche dislocate nel territorio di Roma Capitale. 

L’affidamento avverrà mediante confronto competitivo, con applicazione del criterio di 

aggiudicazione dell’offerta al PREZZO PIÙ BASSO, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. b) decreto 

legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i. (denominato d’ora in poi Codice) attraverso il ricorso dello 

strumento di acquisto del MePA, con richiesta d’offerta aperta a tutti gli iscritti alla categoria 

merceologica “Informatica, elettronica, telecomunicazioni, macchine d’ufficio” alla data del 19 

novembre 2018 – CPV 32412000-4 – Reti di comunicazioni. 

Il luogo di svolgimento del servizio è Roma. 

CIG 76340487B2  - RdO n. 2115781. 

 

Il Responsabile unico del procedimento (RUP), ai sensi dell’art. 31 del Codice, è il Cons. Paola 

BASSI. 

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI. 

2.1. DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara, oltre il presente Disciplinare, comprende: 

All. a) Capitolato tecnico; 

All. b) Fac simile Patto di integrità; 

All. c) DGUE; 

All. d) Fac simile offerta economica; 

All. e) Fac simile dichiarazione sostitutiva. 

La documentazione di gara è, inoltre,  disponibile sul Profilo del Committente: http://www.governo.it  

– Sezione Amministrazione trasparente – Sotto Sezione Gare e contratti. 

2.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti 

da inoltrare all’ apposita voce “Comunicazione coi fornitori” presente su MePA, almeno (3) tre giorni 

prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.  

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi 

dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno 

fornite almeno (2) due giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle 

offerte, mediante pubblicazione in forma anonima all’indirizzo inerente il Profilo del Committente 

http://www.governo.it/
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nel formato FAQ e su MePA stesso alla voce “Comunicazione coi fornitori”. Non sono ammessi 

chiarimenti telefonici. Le FAQ sono parte integrante della documentazione di gara. 

2.3 COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 

l’indirizzo PEC da utilizzare eventualmente ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, 

del Codice, ove non si utilizzi la funzione “Comunicazione coi fornitori” su MePA. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 

anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata al 

consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti 

gli operatori economici ausiliari. 

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO POSTO A BASE DI GARA 

L’appalto è costituito da un unico lotto poiché l’esigenza di coordinare necessariamente i diversi 

operatori economici per lotti può rischiare di pregiudicare la corretta esecuzione dell’appalto.  

Tabella n. 1 – Oggetto dell’appalto 

n. Descrizione servizi CPV 

P 

(principale) 

S 

(secondaria) 

Importo 

1 

Servizio di noleggio di collegamenti a uso 

fonia, analogici e digitali di tipo permanente e 

esclusivo, bidirezionali e trasparenti ai 

protocolli utilizzati dal cliente per assicurare i 

contatti fonici fra la presidenza del consiglio dei 

ministri, le sedi di P.C.M. e le altre 

amministrazioni pubbliche dislocate nel 

territorio di Roma Capitale. 

32412000-4  

112,000,00 

Importo totale a base di gara 112.000,00 

 

L’importo a base di gara è al netto di Iva e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri 

per la sicurezza dovuti a rischi da interferenze. L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze 

è pari a € 0,00. L’importo è comprensivo del canone annuo di (€ 2.000,00) euro duemila/00 (Iva 

esclusa) per il servizio di help desk e di pronto intervento che dovrà essere assicurato 

dall’aggiudicataria H 24, 7 giorni su 7. 

L’appalto è finanziato con fondi ricadenti sul Cap. 219 del Centro di responsabilità n. 1 Segretariato 

generale negli esercizi finanziari 2018 e 2019. 
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4. DURATA DELL’APPALTO  

La durata dell’appalto è di (365) trecentosessantacinque giorni solari e consecutivi decorrenti dalla 

data di notifica all’affidatario della comunicazione dell’avvenuta registrazione presso l’UBRACC del 

decreto d’impegno e d’approvazione del contratto.  

In caso di ricorso all’esecuzione del contratto in via d’urgenza, s’applicherà quanto previsto dall’art. 

32, comma 8 del Codice.  

5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, secondo 

le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché iscritti nella categoria merceologica “Informatica, 

elettronica, telecomunicazioni, macchine d’ufficio” del MePA entro le ore 12.00 del 19 novembre 

2018 e in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.  

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio 

ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, 

aggregazione di imprese di rete). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare 

anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, 

per la medesima gara, in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede 

di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi 

altra forma, alla presente gara In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 

consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate 

dal consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro 

soggetto per l’esecuzione. 

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, 

rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile.  

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello 

stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.  

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto 

anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle 

forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.  

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 

giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è 

dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo 

di mandataria della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante 



 

Pag. 6 a 14 

mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di 

partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186 - bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato 

preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità 

di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura 

concorsuale. 

6. REQUISITI GENERALI  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui all’art. 

80 del Codice. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 

53, comma 16-ter, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165. 

La mancata accettazione delle clausole contenute nel Patto di integrità costituisce causa di esclusione 

dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della legge 6 novembre 2012, n. 190. 

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei paragrafi 7.1. 

e 7.2.  

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della 

qualificazione richiesta dal presente Disciplinare. 

 

7.1 REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE 

Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure 

nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle oggetto 

della presente procedura di gara. 

 

7.2 REQUISITI DI CAPACITA’ TECNICA E PROFESSIONALE 

Possesso di una valutazione di conformità del proprio sistema di gestione della qualità alla norma 

UNI EN ISO 9001:2015. La comprova del requisito è fornita mediante un certificato di conformità 

in corso di validità. 

Tale documento è rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai sensi della norma UNI 

CEI EN ISO/IEC 17021 per lo specifico settore e campo di applicazione/scopo del certificato 

richiesto, da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure 

autorizzato a norma dell’art. 5, par. 2 del Regolamento (CE), n. 765/2008.  

Al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo 87, comma 1 del Codice, la Stazione appaltante accetta 

anche altre prove relative all’impiego di misure equivalenti, valutando l’adeguatezza delle medesime 

agli standard sopra indicati. 
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8. AVVALIMENTO  

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del 

Codice, può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e 

professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri 

soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.  

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale  

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 

specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria. 

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in 

relazione alle prestazioni oggetto del contratto.  

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. 

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria 

presti avvalimento per più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa 

che si avvale dei requisiti. 

L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati. 

L’ausiliaria di un concorrente può essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro 

concorrente. 

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della 

garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del 

Codice. 

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano 

motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione 

appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento 

o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili 

con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta. 

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non è 

sanabile in quanto causa di nullità del contratto di avvalimento. 

9. SUBAPPALTO 

Il subappalto non è consentito.  

10. GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta è corredata da: 

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari a (€ 2.240,00) euro 

duemiladuecentoquaranta/00, pari al (2%) due per cento del prezzo base dell’appalto, salvo quanto 

previsto all’art. 93, comma 7 del Codice.  

2) una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario o assicurativo o altro soggetto di 

cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che ha rilasciato la garanzia 

provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi dell’articolo 93, comma 8 del 
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Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione di impegno non è richiesta alle 

microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari 

esclusivamente dalle medesime costituiti. 

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del 

contratto, dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di 

informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del decreto legislativo. 6 

settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del 

possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e 

necessaria per la stipula del contratto. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, 

al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comporterà l’escussione della garanzia 

provvisoria. 

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni 

mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.  

La garanzia provvisoria è costituita in base alle modalità indicate dall’art. 93, comma 2 del Codice. 

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione di una garanzia fideiussoria, sono 

tenuti a verificare che il soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie 

mediante accesso ai seguenti siti internet: 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie 

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non- 

legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf. 

- http://www.ivass.it/ivass/impresejsp/HomePage.jsp. 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà: 

1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito; 

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento 

temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla 

gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, al solo 

consorzio; 

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di 

concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le banche 

e le assicurazioni o loro rappresentanze. essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al 

comma 4 dell’art. 127 del Regolamento (nelle more dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-

tipo, la fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal Decreto del Ministero delle attività 

produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovrà essere integrata mediante la previsione espressa della 

rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimento 

all’art. 30 della l. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sostituito con l’art. 93 del Codice; 

4) avere validità per (180) centoottanta giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;  

5) prevedere espressamente:  

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 

del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;  

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;  
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c. la loro operatività entro (15) quindici giorni a semplice richiesta scritta della Stazione 

appaltante;  

6) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante; 

7) riportare l’autentica della sottoscrizione o essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto 

notorio del fideiussore che attesti il potere di impegnare con la sottoscrizione la società fideiussore 

nei confronti della stazione appaltante; 

8) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5 

del Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori (180) centottanta giorni, nel caso in 

cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione.  

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in 

possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme: 

- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445; 

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con 

firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante; 

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il 

concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della 

precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta. 

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure e le modalità di cui 

all’art. 93, comma 7 del Codice. 

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi 

requisiti fornendo copia dei certificati posseduti. 

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del (50%) cinquanta per cento per il possesso 

della certificazione del sistema di qualità di cui all’articolo 93, comma 7 del Codice, si ottiene: 

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice 

solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte 

le imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione; 

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se 

la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate. 

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte 

di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da 

parte del consorzio e/o delle consorziate. 

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 

dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti 

prima della presentazione dell’offerta. È onere dell’operatore economico dimostrare che tali 

documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle 

offerte. Ai sensi dell’art. 20 del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 la data e l’ora di formazione 

del documento informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla 

validazione (es.: marcatura temporale). 

È sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più 

caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle 

clausole obbligatorie, etc.).  
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Non è sanabile  e quindi è causa di esclusione la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di 

un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.  

11. DGUE 

Il DGUE dovrà essere compilato esclusivamente in versione elettronica, avvalendosi del servizio 

gratuito messo a diposizione dalla Commissione europea al seguente URL: 

https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=it. 

L’operatore economico dovrà utilizzare il servizio di compilazione on line osservando i seguenti 

passaggi: 

a. Scaricare e salvare il file DGUE “ESPD Request” precompilato dalla Stazione appaltante e 

allegato fra i documenti all’interno della specifica RdO.  Il file da scaricare e salvare è quello 

in formato “XML” e non quello in formato “PDF”, da utilizzare solamente per consultazione. 

b. Una volta scaricato il file, è necessario accedere al sito internet della Commissione europea 

all’indirizzo indicato al precedente punto a. ed effettuare le seguenti operazioni: 

1. selezionare la voce “Sono un operatore economico”; 

2. scegliere la voce “Importare un DGUE” e caricare il documento – DGUE “ESPD 

Request” in formato “XLM”, precedentemente scaricato, cliccando il pulsante “scegli 

file”; 

3. Selezionare la nazione in cui si trova la sede legale dell’operatore economico; 

4. Cliccare sul pulsante “Avanti”; 

5. Compilare il file con tutte le operazioni richieste all’operatore economico; 

6. Cliccare sul pulsante “Quadro generale” e, dopo aver controllato tutte le informazioni 

inserite, selezionare la voce “Scaricare nel formato” scegliendo l’estensione “PDF”; 

7. Infine salvare e firmare, con firma digitale, del legale rappresentante il file DGUE 

generale; 

8. Caricare su MePA il file così ottenuto unitamente alla restante documentazione prescritta. 

12. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA 

Per partecipare al confronto competitivo, gli operatori economici interessati dovranno far pervenire 

tutta la documentazione richiesta, redatta in lingua italiana e predisposta con le modalità di seguito 

indicate, a pena di esclusione, entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12.00 del giorno 19 

novembre 2018, tramite caricamento nel Portale MePA sulla richiesta di offerta (RdO) n.   2115781 

  

12.1. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  

L’offerta dovrà essere presentata rispettando le seguenti condizioni:  

BUSTA VIRTUALE “DOCUMENTI AMMINISTRATIVI” - i documenti prescritti per la 

partecipazione e per l’ammissione alla gara, di cui al successivo paragrafo 12.1.1  

BUSTA VIRTUALE “OFFERTA ECONOMICA” - i documenti prescritti di cui al successivo 

paragrafo 12.1.2  

 

https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=it
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12.1.1. CONTENUTO DEI FILE DI CARICAMENTO BUSTA VIRTUALE – DOCUMENTI 

AMMINISTRATIVI  

Il Concorrente dovrà inserire nel Portale MePA – RdO n. 2115781 la seguente documentazione:  

 

a.  DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA di certificazione e di atto notorio di cui al fac simile in 

all. e, firmata digitalmente dal sottoscrittore; 

b. DGUE sulla base del fac simile in all. c, con le modalità di cui al Paragrafo 11. 

c. Attestazione della costituzione della GARANZIA PROVVISORIA.  

d.    PATTO DI INTEGRITÀ in conformità al fac simile in all. b, firmato digitalmente dal legale 

rappresentante.  

e.    "PASSOE" dell'offerente, rilasciato dall’ANAC nell'ambito del Sistema AVCPass.  

 

 f.    Certificazione ISO 9001:2015. 

 

Le offerte tardive saranno escluse dall’acquisizione dal Sistema MePA in quanto irregolari ai sensi 

dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice. 

L’offerta vincolerà il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per (180) centottanta 

giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano ancora in 

corso, la Stazione appaltante potrà richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice, 

di confermare la validità dell’offerta sino alla data che sarà indicata e di produrre un apposito 

documento attestante la validità della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data. 

Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione appaltante sarà considerato come rinuncia del 

concorrente alla partecipazione alla gara. 

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione 

tassativa di quelle afferenti all’offerta economica, possono essere sanate attraverso la procedura di 

soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.  

Ai fini della sanatoria la Stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine -  non 

superiore a (10) dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, 

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.  

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la 

Stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio 

a pena di esclusione. 

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente 

dalla procedura. 
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Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della Stazione appaltante 

invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 

documenti e dichiarazioni presentati. 

14. CONTENUTO DEI FILE DI CARICAMENTO BUSTA VIRTUALE – OFFERTA 

ECONOMICA  

Il Concorrente, a pena d’esclusione, dovrà inserire nel Portale MePA – RdO n.2115781 l’OFFERTA 

ECONOMICA come da fac simile in all. d.  

Non saranno ammesse offerte economiche condizionate, indeterminate o tra loro alternative. L’offerta 

economica dovrà avere validità non inferiore a (180) centottanta giorni dalla scadenza del termine 

perentorio per la presentazione delle offerte. L’offerta economica deve essere redatta in lingua 

italiana, su carta intestata del partecipante, sottoscritta digitalmente dallo stesso soggetto firmatario 

della dichiarazione sostitutiva di cui all’all. e  

15.  CRITERI DI SELEZIONE DELL’OFFERTA  

La Stazione appaltante si riserva la facoltà di aggiudicare la gara anche in presenza di una sola 

offerta valida, purché ritenuta conveniente e congrua da parte dell’Amministrazione 

procedente.  

Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali. 

Nel corpo del fac simile dell’offerta, dovranno essere evidenziati, a pena di esclusione: 

a. la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art. 

95, comma 10 del Codice. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con l’attività d’impresa 

dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le caratteristiche delle prestazioni oggetto 

dell’appalto.  

b. la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice; 

Sono inammissibili le offerte economiche che superino l’importo a base d’asta. 

16. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO 

L’appalto è aggiudicato in base al criterio del PREZZO PIU’ BASSO trattandosi di un servizio ad 

elevata ripetitività, ai sensi dell’art. 95, comma 4, lett. b) del Codice. 

 

17. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA  

 

17.1. PRIMA SEDUTA  

Nella prima seduta pubblica, la cui data sarà tempestivamente comunicata secondo le modalità 

previste dal Portale MePA attraverso la funzione “Comunicazione coi fornitori”, il Seggio d’asta, 

presieduto dal RUP, procederà a verificare la presenza e il contenuto della documentazione 

amministrativa elencata al Paragrafo 12.1.1. Sulla base della predetta valutazione, la Stazione 

appaltante provvederà ad adottare eventuali provvedimenti d’esclusione o a ricorrere, in base a quanto 

disposto dall’art. 83, comma 9 del Codice, al soccorso istruttorio.  
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17.2. SEDUTE SUCCESSIVE  

Il Seggio d’asta, previo impiego della funzione “Comunicazione coi fornitori” sul Portale MePA per 

l’indicazione di data e ora, apre in seduta pubblica le Buste virtuali – offerta economica e, esaminate 

le offerte espresse in numeri e lettere, procederà alla constatazione delle eventuali offerte 

anormalmente basse, secondo quanto previsto dall’art. 97, comma 2 del Codice, procedendo 

previamente al sorteggio di uno dei metodi elencati nel predetto comma. Tale calcolo è effettuato ove 

il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a (5) cinque. 

18.  PROPOSTA DI AGGIUDICAZIONE E AGGIUDICAZIONE  

Al termine dei lavori, il Seggio d’asta provvederà a stilare la graduatoria, trasmettendo la PROPOSTA 

D’AGGIUDICAZIONE all’Amministrazione procedente, nella persona del Punto ordinante (P.O.), 

che provvederà all’AGGIUDICAZIONE, attraverso uno specifico decreto, una volta verificati gli atti 

e la procedura seguita e a perfezionare su MePA la procedura attraverso l’aggiudicazione provvisoria 

e definitiva. 

 

18.1.  EFFICACIA DELL’AGGIUDICAZIONE  

Il RUP, nell’ambito delle funzionalità AVCPass, verificherà la rispondenza dei requisiti d’ordine 

generale ai sensi dell’art. 80 del Codice in capo all’aggiudicataria. L’aggiudicazione potrà ritenersi 

efficace solo se l’affidataria risulterà in possesso di tutti i requisiti prescritti ai sensi di legge. 

L’aggiudicazione non equivale ad accettazione dell’offerta e non assume valenza di manifestazione 

della definitiva volontà della Stazione appaltante di concludere il contratto con l’impresa prescelta 

alle condizioni da questa proposte. 

19. ADEMPIMENTI SUCCESSIVI ALL’AGGIUDICAZIONE  

La Stazione appaltante ai sensi dell’art. 76 del Codice, provvederà a comunicare ai concorrenti, 

tramite il RUP, l’esito dell’aggiudicazione dell’appalto attraverso il Sistema delle “Comunicazioni 

coi fornitori” su MePA. 

Ai sensi del comma 9 dell’art. 93 del Codice, l’Amministrazione procedente, nell'atto con cui 

comunica l'aggiudicazione ai non aggiudicatari, provvede contestualmente, nei loro confronti, allo 

svincolo della garanzia provvisoria.  

 

19.1 DOCUMENTAZIONE PROPEDEUTICA ALLA STIPULA 

Tra la documentazione che l’aggiudicataria dovrà obbligatoriamente presentare per la stipula del 

contratto sarà richiesta la garanzia definitiva nelle modalità di cui all’art. 103 del Codice. 

 

19.2.  STIPULAZIONE DEL CONTRATTO E ONERI FISCALI  

Il contratto sarà stipulato secondo gli usi di legge in modalità elettronica su MePA. Il Capitolato 

tecnico, al pari dell’offerta economica, sarà considerato parte integrante del contratto.  

L’approvazione del contratto e il successivo controllo da parte dell’Ufficio del Bilancio avverrà ai 

sensi dell’art. 33, comma 2 del Codice.  

Le spese di bollo inerenti il contratto sono a carico dell’aggiudicataria attraverso il bollo virtuale. Le 

spese di registro sono a carico dell’aggiudicatario in caso d’uso. 
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20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE DERIVANTI DA CONTRATTO 

Per le controversie derivanti dal contratto è competente il giudice ordinario presso il Foro di Roma. 

Non è ammessa la clausola compromissoria.  

21. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del Regolamento (UE) 

2016/679 e del decreto legislativo 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., esclusivamente nell’ambito della 

procedura regolata dal presente Disciplinare di gara. 


